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AVVISO PUBBLICO PER “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE” FIN ALIZZATA 
ALL’INDIVIDUAZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI DA INV ITARE ALLA  PROCEDURA 
DI COTTIMO FIDUCIARIO PER LA FORNITURA DI MATERIALE  DOCUMENTARIO PER IL 
SERVIZIO BIBLIOTECHE: MULTIMEDIALE (DVD e CD) E LIB RI MODERNI PER L’ANNO 2014 
DA ESPERIRSI MEDIANTE L’UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA SINTEL DI ARCA REGIONE 
LOMBARDIA. 
 
Dato atto che con la determinazione dirigenziale  n. 2993 del 17 dicembre 2013 è stato approvato 
di procedere a cottimo fiduciario ai sensi delll’art. 125 del Dlgs. 163/2006 per la fornitura di libri 
moderni e materiale multimediale (DVD film  e CD musicali) previa pubblicazione di avviso 
pubblico per la “manifestazione di interesse” finalizzata all’individuazione dei concorrenti da 
invitare alla procedura secondo le modalità indicate dagli artt. 69 e 72 del Regolamento per la 
disciplina dei Contratti del Comune approvato con DCC n.23 del 11/04/2011. 
 
Manifestazione di interesse  
 
L’avviso di manifestazione di interesse ha lo scopo di acquisire le eventuali manifestazioni di 
interesse per la partecipazione ad una successiva procedura di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 
125 del D. Lgs. 163/2006, ai fini della fornitura di che trattasi: di libri moderni e materiale 
multimediale (DVD e CD). 
Nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 
verranno acquisite le manifestazioni di interesse , in modo non vincolante per l’ente, da parte del 
maggior numero possibile di operatori economici , tra i quali saranno selezionati  gli operatori con i 
quali intraprendere la procedura di cottimo , secondo le seguenti modalità: 

1. tra tutte le candidature pervenute in possesso dei requisiti richiesti, sarà individuato  un 
numero di operatori economici pari a cinque; 

2. qualora il numero delle richieste sia superiore a cinque , si terrà conto dell’ordine di arrivo. 
3. la stazione appaltante si riserva la facoltà: 

a)  di invitare alla procedura di gara tutti i soggetti, in possesso dei requisiti richiesti, che 
avranno presentato la dichiarazione di manifestazione di interesse nei termini previsti 
b)  di invitare alla procedura  ulteriori concorrenti qualora il numero di operatori economici 
che avranno presentato la dichiarazione di manifestazione di interesse nei termini previsti 
fosse inferiore a cinque. 

 
Descrizione della fornitura   
Il cottimo al quale saranno invitate dalla stazione Appaltante  le ditte tramite la piattaforma Sintel, 

ha come oggetto l’acquisto di novità librarie e materiale multimediale (DVD e CD) per anni 1 (UNO) 

e per uno stanziamento complessivo di  Euro 50.000,00 (CINQUANTAMILA) 

 
Criterio di aggiudicazione:  la procedura sarà aggiudicata mediante criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa riservando all’offerta tecnica 40 punti e all’offerta economica 60 

punti. 

 

Requisiti che devono essere posseduti  dalle ditte : 
Requisiti di ammissione di ordine generale: 

- inesistenza delle cause di esclusione della partecipazione alle gare di appalto previste 

dall’art. 38 del D. Lgs 163/2006; 

Requisiti di ammissione di ordine speciale: 
- iscrizione al registro delle imprese della CCIAA per attività corrispondente all’oggetto della 

gara; 
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- aver eseguito nel corso del triennio 2010-2011-2012 un fatturato  derivante da forniture a 

biblioteche  per un importo minimo  di euro 30.000,00 (trentamila) 

- di essere in possesso  di catalogo on-line, sia per i libri che per materiale multimediale (DVD 

e CD). 

 

Resta inteso che la partecipazione alla presente individuazione di concorrenti non costituisce 

prova del possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento che dovranno essere 

dichiarati e accertati in occasione della procedura negoziata. 

 
Presentazione della manifestazione di interesse  
 
Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire  entro il seguente termine: ore 12 del 
giorno  16/01/2014  al seguente indirizzo: 

Comune di Mantova - Segreteria Servizio Biblioteche  

Corso Garibaldi, 88- 46100 Mantova   

secondo le seguenti modalità: 

- mediante raccomandata A.R. 

- corriere o consegna a mano. 

Oppure tramite  PEC: biblioteche@pec.comune.mantova.it 
 

Dovrà essere indicato il mittente, nonché la seguente dicitura: 
”Manifestazione di interesse relativa alla procedura  di cottimo fiduciario per la fornitura di  
materiale librario moderno e multimediale”  
I candidati che avranno manifestato tempestivamente l’interesse a partecipare  riceveranno  

tramite la piattaforma Sintel  la lettera di invito al cottimo fiduciario  e la documentazione di gara. 

 

N.B. 
Per l’espletamento della presente procedura, l’Amministrazione si avvarrà del Sistema informatico 
di Arca Regione Lombardia (SINTEL), accessibile dall’indirizzo www.arca.regione.lombardia.it 
dove sono disponibili tutte le istruzioni per la registrazione e per l’utilizzo della piattaforma.  
L’invio della lettera di invito avverrà  con modalità telematiche previste  dalla piattaforma . 
É disponibile un numero verde per assistenza alla registrazione: 800116738. 
É necessario quindi che coloro che sono interessati  a partecipare alla procedura, si attivino 
per l’iscrizione gratuita presso tale sito entro il  termine di cui sopra, qualificandosi per il 
Comune di Mantova -  CPV 22113000-5  
In particolare, le condizioni di accesso ed utilizzo del Sistema sono indicate nei documenti 
“Modalità d’uso della piattaforma Sintel” e “Manuale operativo Utente Fornitore” scaricabile dal 
suddetto sito internet. 
Ai sensi del D.Lgs 196/2003, i dati raccolti saranno trattati esclusivamente per le finalità indicate 
nel presente avviso. 
Ulteriori informazioni possono essere richieste alla e-mail: 
biblioteche.servizi@comune.mantova.gov.it 
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Istruzioni operative per abilitazione alla piattafo rma Sintel  

Processo di Abilitazione e successiva Qualificazion e dei fornitori alla piattaforma Sintel:   

        Per abilitarsi all’uso della piattaforma Si ntel , il fornitore accede al portale Sintel www.arca.regione.lombardia.it > 
SINTEL > REGISTRAZIONE. Da questa pagina è possibile ottenere tutte le informazioni sul processo e accedere al 
form di registrazione . Una volta compilato tale form, il portale genera automaticamente un file .pdf contenente i dati 
inseriti dalla Ditta. Il legale rappresentante dovrà firmare digitalmente  tale file e allegarlo nell’apposito campo a 
disposizione nel portale.  

Una volta completata la procedura di abilitazione, il fornitore riceverà, in due email separate, username e password per 
effettuare il primo accesso a Sintel. A questo punto per poter partecipare alle procedure ad invito, il fornitore dovrà 
effettuare la qualificazione presso gli Enti cui è interessato.  

 Per qualificarsi presso un ente , il fornitore entra in Sintel, va su UTENTI  > QUALIFICAZIONI  > CATEGORIE 
MERCEOLOGICHE , spunta quelle di proprio interesse  > PROSEGUI  >  ENTI, spunta quelli di proprio interesse  > 
INVIA RICHIESTA , il sistema li informa che la procedura è andata a buon fine. Una volta accettata la richiesta 
qualificazione dagli Enti, il fornitore potrà partecipare ad ogni tipo di procedura telematica svolta su Sintel.  

Per ottenere supporto in tempo reale, è possibile f arsi assistere dagli operatori al numero verde:   800.116.738 
 
N.B: 
E’ stato segnalato  a questo Ufficio che il sistema non accetta la firma digitale se non conforme alla normativa vigente e 
in particolare alle nuove regole tecniche di apposizione e verifica della firma digitale come disposto dalla Delibera CNIPA 
(oggi DigitPA) n. 45 del 21/05/2009 e smi in quanto, diversamente, potrebbero non soddisfare più i requisiti di cui all’art. 
21 D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005 e, pertanto, non avere più piena validità legale. Si consiglia a tutti gli Utenti, pertanto, di 
accertarsi con il proprio fornitore di client o di applicazioni di verifica e/o apposizione di firma digitale che tale applicativo 
sia aggiornato all'ultima versione disponibile e sia conforme alle nuove regole tecniche.  
 
 
 
 
  
 
  


