
TRACCE PROVA IDONEITÁ INFORMATICA 

  
DOMANDE 

Cosa si intende per sistema operativo? 

È possibile inserire una nuova riga che si frapponga a due righe preesistenti 
all'interno di un documento di Excel? E una colonna? 



DOMANDE 

In che situazione potrebbe essere utile o necessario comprimere un file o una 
cartella? 

Che cos'è una webcam? Quale può essere il suo utilizzo in ambito lavorativo? 

 

  



DOMANDE 

Come si esegue il salvataggio di un file? 

Che cosa indica l’estensione di un file? 

 

  



DOMANDE 

È possibile recuperare un messaggio di posta elettronica cancellato per errore? 

È possibile modificare l'allineamento del testo all'interno di un documento di 
Excel? 

 

  



DOMANDE 

Che funzione svolge il tasto destro del mouse nel contesto di una sessione di 
lavoro di Word o Excel? 

Che cosa s’intende per cronologia all’interno di un browser Web?  

 

  



DOMANDE 

È possibile rinominare una cartella in ambiente Windows? 

Allo scopo di creare una presentazione è più adatto Excel o PowerPoint? 

 

  



DOMANDE 

Outlook è un applicativo compreso nel pacchetto Office. Qual è la sua funzione? 

A cosa serve un collegamento ipertestuale? 

 

  



DOMANDE 

Che cos’è una mailing list? 

Quale programma presuppone la presenza dell'altro per poter funzionare? Word 
- Windows o Windows - Word? 

 

  



TRACCE PROVA ORALE 

1 

 

1) Il diritto di accesso ai documenti amministrativi: L. 241/90 
 

2) L’Elenco prezzi unitari ed il Computo metrico estimativo 
 

3) Che cos’è il contributo di costruzione 
  



2 

(Estratta) 

 

1) Il preavviso di rigetto/comunicazione dei motivi ostativi ex legge 241/90 art 
10 bis 

2) Il Capitolato speciale d’appalto 
 

3) Che cos’è lo Sportello Unico per l’Edilizia 
  



3 

(Estratta) 

 

1) Il Responsabile del procedimento ai sensi della legge 241/90: individuazione e 
compiti 
 

2) Il progettista di Opera pubblica: ruolo e responsabilità 
 

3) Che cos’è la CILA 
  



4 

(Estratta) 

1) Il candidato illustri le fasi gestionali della spesa nell’ordinamento contabile 
degli enti locali 
 

2) Il coordinatore per la sicurezza in fase di progettazione 
 

3) Definizione degli interventi edilizi 
  



5 

(Estratta) 

 

1) La concessione del patrocinio e l'erogazione del contributo a favore di una 
associazione sportiva dilettantistica per la realizzazione di un’iniziativa 
sportiva a favore di bambini e ragazzi 
 

2) Il coordinatore per la sicurezza in fase di esecuzione 
 

3) Che cos’è il permesso di costruire in deroga 
 

  



6 

(Estratta) 

 

1) L’attività sportiva nelle palestre scolastiche 
 

2) Il Responsabile del procedimento nell’esecuzione dell’opera Pubblica: 
principali compiti e responsabilità 
 

3) I soggetti responsabili della conformità in un’opera edilizia 
  



7 

(Estratta) 

 

1) Qual è la differenza tra attività dilettantistica e attività ludico-amatoriale? 
 

2) Il Direttore dei lavori: principali compiti e responsabilità 
 

3) Inquadramento dell’impianto sanzionatorio in edilizia 
  



8 

(Estratta) 

 

1) La riforma dello sport 
 

2) La contabilità dei lavori Pubblici: lo stato di avanzamento lavori ed il Registro 
di contabilità 
 

3) Che cos’è il permesso di costruire convenzionato 
  



9 

(Estratta) 

 

1) Diritti e doveri dei dipendenti pubblici 
 

2) La consegna dei lavori 
 

3) Mutamenti di destinazione d’uso degli immobili 
 


