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CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA  

A TEMPO PIENO E INDETERMINATO DI N. 2 POSTI DI 

“ISTRUTTORE DIRETTIVO DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIV E E CONTABILI” CATEGORIA D - 

POSIZIONE ECONOMICA 1 (CCNL FUNZIONI LOCALI), CON I NIZIALE ASSEGNAZIONE AI SETTORI 

AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI E SERVIZI EDUCATIVI  E PUBBLICA ISTRUZIONE. 

 
 Pubblicazione ai sensi dell’art. 19 del D. Lgs. 33/2013 

 
 TRACCE DELLE PROVE DI ACCERTAMENTO LINGUISTICO E IN FORMATICO E DELLA PROVA 

ORALE del 2 novembre 2020 
 

PROVA ORALE n. 1 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
Any citizen who has attained fifty years of age and enjoys civil and political rights can be elected President of the Republic.  
The office of President of the Republic is incompatible with any other office.  
Compensation and endowments of the President are established by law. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Che cosa comporta inserire sul desktop il collegamento a un programma? 
Che cos’è un programma freeware? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
a) La concussione 

b) La Giunta comunale 

c) L’autotutela amministrativa 

 



 
 

PROVA ORALE n. 2 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
The law determines the cases of non-eligibility and incompatibility with the office of Deputy or Senator.  
No one may be a member of both Houses at the same time. Each Member of Parliament represents the Nation and 
carries out his/her duties without a binding mandate. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Che cosa indica l’estensione di un file? 
Qual è la differenza tra download e upload di dati? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 

a) Abuso d’ufficio 

b) Il Consiglio comunale: composizione, presidenza e funzioni 

c) L’accesso agli atti ai sensi della L. 241/1990 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROVA ORALE n. 3 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
All citizens have the right to freely associate in parties to contribute to determining national policies through democratic processes. 
All citizens may present petitions to both Houses to request legislative measures or to express collective needs. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Con quale software si possono creare presentazioni con slide? 
E’ possibile personalizzare la barra degli strumenti in Word? 

 
 

 
 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 

a) Il peculato 

b) Il Sindaco 

c) L’accesso civico semplice e generalizzato 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROVA ORALE n. 4 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
Workers have the right to a weekly rest day and paid annual holidays.  They cannot waive this right. Working women have the same 
rights and are entitled to equal pay for equal work.  
The law establishes the minimum age for paid work. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
E’ possibile rinominare un file presente in una cartella? Come si procede? 
Che cosa si intende per risorsa di rete o risorsa condivisa? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 

a) La corruzione 

b) Il Segretario comunale 

c) Il Responsabile del procedimento amministrativo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROVA ORALE n. 5 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
Workers have the right to a remuneration commensurate to the quantity and quality of their work and in all cases to an adequate 
remuneration ensuring them and their families a free and dignified existence.  
Maximum daily working hours are established by law. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 
 
Che cosa si intende per backup di file? 
A cosa serve un collegamento ipertestuale? 

 
 

 
 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 

a) Rifiuto di atti d’ufficio. Omissione. 

b) I Dirigenti del comune 

c) Il silenzio della pubblica amministrazione 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

PROVA ORALE n. 6 
CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, PER LA COPERTURA A TE MPO PIENO E 
INDETERMINATO DI 2 POSTI DI “ISTRUTTORE DIRETTIVO D ELLE ATTIVITA’ 
AMMINISTRATIVE E CONTABILI” CATEGORIA D - POSIZIONE  ECONOMICA 1 (CCNL 
FUNZIONI LOCALI) con prima assegnazione ai Settori AA.GG.II e Servizi Educativi. 

 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 

 
Schools are open to everyone.  
Primary education, which is imparted for at least eight years, is compulsory and free.  
Capable and deserving pupils, including those without adequate finances, have the right to attain the highest levels of education. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Come si procede per inviare un’email senza che i vari indirizzi siano visibili ai destinatari? 
Che cos’è una cella di Excel e che proprietà ha? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 

a) Il conflitto di interessi del dipendente comunale 

b) Diritti e doveri dei consiglieri 

c) L’attività consultiva della pubblica amministrazione 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


