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TRACCE DELLE PROVE DI IDONEITA’ LINGUISTICA E INFOR MATICA E DELLA PROVA 

ORALE DEL 10 settembre 2020 
 
 

TRACCIA n. 1  
 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 
 
The Republic recognises the rights of the family as a natural society founded on matrimony.  
Matrimony is based on the moral and legal equality of the spouses within the limits laid down by law 
to guarantee the unity of the family. 

 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Quali sono i principali applicativi contenuti nel Pacchetto Office?  
Cos’è la firma digitale? E in che modo si può firmare un file digitalmente? 
 

 
 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 
I regolamenti degli Enti locali 
 
 
Il piano esecutivo di gestione 
 
 
La responsabilità amministrativa dei pubblici dipen denti 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

TRACCIA n. 2 (ESTRATTA) 
 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 
 
All citizens have the right to freely associate in parties to contribute to determining national 
policies through democratic processes. All citizens may present petitions to both Houses to 
request legislative measures or to express collective needs. 
 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Cosa significa formattare un disco? 
Che cos’è una mailing list? E le email spam? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 
Lo Statuto del Comune 
 
 
Regole per l’assunzione di impegni e per l’effettua zione di spese (art. 191 Testo unico 
enti locali) 
 
 
La motivazione del provvedimento amministrativo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

TRACCIA n. 3 (ESTRATTA)  
 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 
 
The State and the Catholic Church are independent and sovereign, each within its own sphere. 
Their relations are governed by the Lateran Pacts.  
Changes to the Pacts that are accepted by both parties do not require the procedure for 
constitutional amendment. 
 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Come si procede per inviare un’email senza che i vari indirizzi siano visibili ai destinatari? 
Con riferimento agli utenti di un sito Web, qual è la differenza tra utente semplice e amministratore? 
 

 
 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 
Il Bilancio del Comune 
 
 
Il Segretario comunale: nomina e attribuzioni 
 
 
I vizi del provvedimento amministrativo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

TRACCIA n. 4 (ESTRATTA) 
 
Prova di idoneità linguistica (inglese). 
Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano: 
 
Personal liberty is inviolable.  
No form of detention, inspection or personal search nor any other restriction on personal freedom is 
admitted, except by a reasoned warrant issued by a judicial authority, and only in the cases and the 
manner provided for by law. 
 
Prova di idoneità informatica. 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
Cosa s’intende per scorciatoia da tastiera? 
Che cosa s’intende per cronologia all’interno di un browser Web? 

 
 

 
Il candidato risponda alle seguenti domande: 

 
 
I principi generali dell’attività amministrativa 
 
 
Fasi dell’entrata e della spesa nei Comuni 
 
 
Il diritto di accesso ai documenti amministrativi d el Comune 

 


