SELEZIONE PUBBLICA ISTRUTTORI DELLE ATTIVITA’ AMMINISTRATIVE E C ONTABILI PROVA SCRITTA
VERSIONE 3 — ORDINAMENTO A
1) In base all'informazione “tutti i gioielli di mia nonna sono molto preziosi”, quale delle seguenti affermazioni &
necessariamente vera?
a) Non esistono gioielli di mia nonna poco preziosi
b) Non esistono gioielli piu preziosi di quelli di mia nonna
c) | gioielli di mia nonna sono Swarovski

2) “Se Anna dorme Piero guarda la TV". Se l'affermazione precedente € vera, quale delle seguenti deve essere vera?
a) Ad Angela non piace guardare la TV

b) Se Piero guarda la TV Anna va a dormire tardi

c) Nessuna delle alternative € corretta

3) Il doppio di quale numero, diminuito di 6, & uguale a 28?
a) 15
b) 17
c) 19

4) Se un'azione di una determinata societa vale € 1,60, con € 7.000,00, quante azioni si ottengono?
a) 1200
b) 6500
c) 4375

5) Calcolare il 25% di 200:
a) 10

b) 50

c) 100

6) Quale numero moltiplicato per 3 va sottratto a 1243 per ottenete 5537
a) 180
b) 230
c) 319

7) Osservare attentamente le seguenti coppie di termini e indicare quella che non c’entra con le altre:
a) avi - iva

b) otre - erto

C) oste - sosta

8) Osservare attentamente le seguenti coppie di termini e indicare quella che non c’entra con le altre:
a) dottore - dottoressa

b) busto - busta

¢) molo - mole

9) Osservare attentamente le seguenti coppie di termini e indicare quella che non c’entra con le altre:
a) lama - calamaio

b) vista - rovistare

C) marmo - marmotta

10) Trovare la chiave che regge i seguenti abbinamenti:
Se cesto = 9, festa = 9, fato = 8, sirena = ?

a)9

b) 8

c) 10

11) Inserire I'elemento giusto al posto dei puntini:
37, 40, 47, 50, ...

a) 57

b) 53

c) 48

12) Se la parola PAELLA viene scritta sotto a SLITTE, la parola EROICO viene scritta sotto a PAELLA, la parola
ADUNCO viene scritta sotto a EROICO e la prima e l'ultima parola sono rispettivamente OCEANO e LIVIDO, allora
in diagonale si puo leggere:

a) OLEICO

b) ASTICE

c) PAIOLO

13) Indicare in quale delle seguenti alternative la lettera Q € presente il maggior numero di volte:
a) QPQPQQIFQQQIQIQQ

b) QQQPQQQIQQQQIQQF

¢) QPFQQIQPQQQQQQFQ
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14) Indicare in quale delle seguenti alternative la lettera S € presente il maggior numero di volte:
a) SDDSSDRSSDDSDSDS
b) SDDSSDRSSDDRDSDS
c) SDSDDDRSDSDRSSDD

15) Indicare in quale delle seguenti alternative viene rispettata la regola di alternanza “vocale—consonante”:
a) OPAPIDICWIRICET

b) OPAPIDICEPIDICIRICET

c) OPAPIDICEPIDICBRICET

16) “Non si puo escludere che, se Cinzia fosse stata una brava insegnante, i bambini I'avrebbero accolta bene”. In base
alla precedente affermazione, quale delle seguenti & certamente vera?

a) Cinzia non & molto disponibile

b) Se Cinzia non fosse stata una insegnante non si puo escludere che i bambini lI'avrebbero amata

c) Se Cinzia fosse stata una brava insegnante non si puo escludere che i bambini I'avrebbero accolta bene

17) indicare quali termini, tra le seguenti serie disposte orizzontalmente, si avvicinano al significato di “cordoglio”:
a) Pace Silenzio Riposo

b) Tessuto Donna Organo

c) Dolore Pena Dispiacere

18) Indicare quali termini, tra le seguenti serie disposte orizzontalmente, si avvicinano al significato di “loquace”:
a) Cultura Turismo Viaggiare

b) Chiacchierone Ciarliero Prolisso

¢) Timido Introverso Serio

19) Con riferimento al rapporto di lavoro pubblico in quale dei seguenti casi & prevista I'aspettativa?
a) Comprovati motivi personali o di famiglia

b) Partecipazione ad esami

¢) Lutto del coniuge

20) L'accesso civico € previsto:
a) Dal Codice di comportamento
b) Dal D.Lgs. n. 33 del 2013

c) Dalla legge 241/90

21) Il Decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33:

a) Prevede che le pubbliche amministrazioni pubblichino gli atti di conferimento d'incarichi dirigenziali

b) Non prevede che le pubbliche amministrazioni pubblichino gli atti di conferimento d'incarichi dirigenziali
¢) Vieta alle pubbliche amministrazioni la pubblicazione degli atti di conferimento d'incarichi dirigenziali

22) Le «procedure aperte» sono:

a) Le procedure di affidamento in cui ogni operatore economico interessato puo presentare un'offerta

b) Le procedure di affidamento alle quali ogni operatore economico puo chiedere di partecipare e in cui possono
presentare un'offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti

c) Le procedure di affidamento in cui le stazioni appaltanti consultano gli operatori economici da loro scelti

23) L'esercizio del diritto di accesso civico:

a) Necessita sempre di motivazione se viene esercitato nei confronti degli Enti Pubblici
b) Deve essere sempre motivato

c) Non necessita di motivazione

24) Ai sensi del D. Lgs. 165/2001 responsabili dell'attribuzione dei trattamenti economici accessori sono:
a) | Dirigenti

b) Il Sindaco

c) L’Assessore al Personale

25) Il pubblico ufficiale o l'incaricato di pubblico servizio che, avendo per ragione del suo ufficio o servizio il possesso o
comungue la disponibilita di denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne appropria commette il reato di:

a) Concussione

b) Peculato

c¢) Abuso di ufficio

26) Il prestatore di lavoro deve essere adibito alle mansioni per le quali & stato assunto o a quelle:
a) Equivalenti

b) Superiori

¢) Inferiori, in caso di preminenti esigenze di servizio
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27) 1l pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio che, abusando della sua qualita o dei suoi poteri, costringe
taluno a dare o a promettere indebitamente a lui 0 a un terzo denaro o altra utilita commette il reato di:
a) Concussione
b) Malversazione ai danni dello Stato
c) Peculato

28) Il Presidente del consiglio comunale € una figura che deve essere presente:

a) In tutti i Comuni

b) Solo nei Comuni con piu di 15.000 abitanti, mentre negli altri la scelta di prevederla € demandata allo Statuto
¢) Solo nei Comuni con piu di 50.000 abitanti

29) Gli Statuti comunali e provinciali e le modifiche statutarie devono essere approvati:

a) Con voto favorevole dei 2/3 dei consiglieri assegnati oppure, se tale maggioranza non viene raggiunta, con una
duplice votazione a maggioranza assoluta dei consiglieri assegnati

b) Con voto favorevole dei 2/3 dei consiglieri assegnati oppure, se tale maggioranza non viene raggiunta, con una
votazione a maggioranza relativa

c¢) Con voto favorevole della maggioranza assoluta dei consiglieri assegnati e duplice votazione

30) Secondo il D. Lgs 50/2016 il RUP:

a) Cura il corretto e razionale svolgimento delle procedure

b) Segnala eventuali disfunzioni, impedimenti, ritardi nell'attuazione degli interventi
c¢) Tutte le alternative proposte sono corrette

31) In tema di appalti pubblici di lavori e di concessioni, la soglia di rilevanza comunitaria ai fini dell’applicazione del D.
Lgs 50/2016 é di:

a) Euro 5.225.000

b) Euro 209.000

c¢) Euro 135.000

32) Secondo il D. Lgs 50/2016 nelle procedure ristrette il numero minimo di candidati non pud essere:
a) Inferiore a dieci

b) Inferiore a tre

c) Inferiore a cinque

33) La c.d. “garanzia provvisoria” deve avere validita:

a) Per almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell'offerta
b) Per almeno 60 giorni dalla data di presentazione dell’offerta
c¢) Per almeno 365 giorni dalla data di presentazione dell’'offerta

34) In merito alla disciplina dei contratti nella P.A. i criteri di aggiudicazione dell'appalto sono previsti:
a) All’art. 95 del D. Lgs. 50/2016

b) All'art. 120 del D. Lgs. 267/2000

c) All'art. 3 del D. Lgs. 150/2009

35) Ai sensi del D. Lgs 50/2016 chi controlla I'esecuzione del contratto?

a) Il responsabile unico del procedimento congiuntamente al direttore dell'esecuzione del contratto
b) Unicamente il responsabile unico del procedimento

c¢) Esclusivamente il direttore dell’esecuzione del contratto

36) Secondo il D. Lgs 50/2016 il contratto generalmente non pud comunque essere stipulato prima di:
a) sei mesi dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione

b) trentacinque giorni dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione

¢) un anno dall'invio dell'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione

37) La definizione di obiettivi, priorita, piani, programmi e direttive generali per I'azione amministrativa spetta:
a) Ai Dirigenti

b) Agli organi di governo

c¢) Agli organi consultivi

38) La nomina dei responsabili degli uffici e dei servizi & di competenza:
a) Del Sindaco

b) Del Segretario comunale

c) Dell’Assessore al personale

39) A norma dell’art. 25 della legge 7 agosto 1990, n. 241, in caso di diniego o di differimento dell'accesso il richiedente
puo:

a) Ricorrere al TAR in qualsiasi momento

b) Ricorrere al TAR entro 30 giorni

¢) Ricorrere al giudice ordinario
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40) Il Responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990:
a) Adotta ogni misura per I'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria
b) Non puo esperire ispezioni od ordinare esibizioni di documenti
¢) Non pud mai essere competente in materia di adozione del provvedimento finale

41) Un provvedimento amministrativo a cui mancano degli elementi essenziali é:
a) Nullo

b) Annullabile

¢) Inesistente

42) Quale tra questi € elemento essenziale del provvedimento amministrativo?
a) La condizione sospensiva

b) Il termine

c) Il soggetto

43) Quali sono i principi che governano I'azione amministrativa?

a) Pubblicita, trasparenza e i principi dell'ordinamento comunitario, mentre non vigono i principi di economicita ed efficienza

b) Economicita, efficacia, pubblicita e trasparenza, mentre restano estranei all'azione amministrativa i principi dell'ordinamento
comunitario

¢) Economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza, nonché i principi dell'ordinamento comunitario

44) La richiesta di accesso ai documenti amministrativi:

a) Deve essere rivolta esclusivamente all'’Amministrazione che ha formato il documento

b) Deve essere rivolta all’Amministrazione che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente
c) Deve essere avanzata al difensore civico competente per territorio

45) Mediante il controllo di gestione si verifica:

a) L'efficacia, I'efficienza e I'economicita dell’azione amministrativa nel suo complesso
b) La legittimita dei singoli atti amministrativi

¢) La qualita dei servizi erogati

46) L'adozione dello Statuto nei Comuni é:

a) Facoltativa

b) Obbligatoria

c) Dipende da cio che prevede la legislazione regionale sugli enti locali

47) L’art. 4 della legge 241/1990 pone a carico della P.A. I'obbligo di individuare, per ogni procedimento amministrativo,
I'unita organizzativa responsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale nonché dell’adozione del
provvedimento finale. Le disposizioni adottate devono essere rese pubbliche?

a) Si, devono essere rese pubbliche secondo quanto previsto dai singoli ordinamenti

b) No, ma devono essere comunicate a tutti i soggetti che abbiano rapporti con le P.A.

¢) No, in quanto costituiscono atto interno di natura organizzativa

48) L'atto amministrativo nullo é:
a) Insanabile

b) Sanabile

c) Efficace

49) L'anticipazione di tesoreria e richiesta con quale atto?
a) Delibera di Giunta

b) Delibera di Consiglio

¢) Richiesta telematica al Tesoriere del’Ente

50) L'unita di voto delle spese é:
a) il programma

b) la tipologia

¢) la missione

51) L'obbligo di conclusione esplicita del procedimento, sancito dalla legge n. 241/1990, sussiste:

a) Solo quando il procedimento consegua ad istanza

b) Sia quando il procedimento consegua obbligatoriamente ad istanza, sia quando debba essere iniziato d'ufficio
¢) Solo quando il procedimento debba essere iniziato d'ufficio

52) A seguito della domanda di accesso I'amministrazione non puo:

a) Invitare il richiedente a presentare istanza formale, in caso di richiesta informale non immediatamente accogliibile
b) Mostrare un documento diverso da quello di cui si chiede I'accesso

c¢) Rifiutare, differire o limitare la portata dell’accesso

53) Il bilancio di previsione finanziario ha carattere autorizzatorio?
a) Si
b) No
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c) Si, solo se lo Statuto dell’Ente lo prevede

54) Secondo I'art. 107 del TUEL a chi spetta I'adozione degli atti di gestione del personale?
a) al Dirigente competente

b) al Sindaco, quale rappresentante legale dell’Ente

c) all’Assessore al Personale

55) Quale controllo € in particolare diretto a verificare la convenienza e I'opportunita dell'atto amministrativo per
'amministrazione?

a) Di legittimita

b) Di merito

c) Ispettivo

56) A norma dell’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento amministrativo:
a) E responsabile dell'istruttoria

b) E competente in via esclusiva all’adozione del provvedimento finale

c) E I'unico soggetto legittimato ad indire le conferenze di servizi

57) Nel procedimento amministrativo la fase d'iniziativa:

a) E diretta a predisporre ed accertare i presupposti dell'atto da emanare

b) E un momento solo eventuale, ricorrente nelle sole ipotesi in cui sia la stessa legge a non ritenere sufficiente la
perfezione dell'atto, richiedendo il compimento di ulteriori e successivi atti od operazioni

c) Determina il contenuto dell'atto da adottare e la conseguente formazione ed emanazione dell'atto stesso

58) A norma dell'art. 23 della legge 7 agosto 1990, n. 241, nei confronti di quali soggetti & esercitabile il diritto di
accesso?

a) Delle pubbliche amministrazioni, delle aziende autonome e speciali, degli enti pubblici e dei gestori dei pubblici servizi
b) Delle pubbliche amministrazioni e di soggetti privati a qualunque titolo detentori di documenti amministrativi

c) Delle pubbliche amministrazioni, delle aziende autonome e speciali e degli enti pubblici nonché delle societa
multinazionali

59) | ricorsi amministrativi straordinari:

a) Sono ammissibili anche in materia elettorale

b) Sono il ricorso gerarchico, il ricorso in opposizione e il ricorso al Capo dello Stato

¢) Hanno ad oggetto un provvedimento definitivo, cioeé un provvedimento sul quale € gia intervenuta l'ultima parola da
parte della autorita amministrativa

60) Il provvedimento amministrativo adottato in violazione delle regole sulla competenza degli organi:
a) e nullo

b) € annullabile

¢) non produce effetti

61) Per esecutorieta del provvedimento amministrativo si intende tra I'altro che le pubbliche amministrazioni:
a) Possono imporre coattivamente I'adempimento degli obblighi nei loro confronti

b) Possono chiedere I'adempimento degli obblighi nei loro confronti

¢) Non possono sospendere I'esecuzione del provvedimento

62) Gli elementi costitutivi del provvedimento amministrativo possono essere essenziali o accidentali. Quelli accidentali:
a) Se assenti comportano sempre la nullita dell'atto

b) Sono necessari giuridicamente per dar vita all'atto

¢) Sono di fatto clausole accessorie che possono non essere presenti

63) Chi cura I'aggiornamento del codice di comportamento dell'amministrazione e I'esame delle segnalazioni di
violazione dei codici di comportamento?

a) Il Responsabile della Prevenzione della Corruzione

b) Il Sindaco

c¢) L'ufficio procedimenti disciplinari

64) Secondo il Codice di comportamento del Comune di Mantova il dipendente non accetta incarichi di collaborazione da
soggetti terzi che abbiano, o abbiano avuto nel biennio precedente:

a) La gestione di un servizio per conto del Comune conferito dal Settore di appartenenza del dipendente, anche se
guest'ultimo non sia stato responsabile delle procedure di affidamento del servizio o abbia avuto direttamente funzioni di
vigilanza o controllo sull'attivita dell’ente in questione

b) La titolarita di un appalto di lavori sia come capofila che come azienda subappaltatrice, di lavori assegnati da parte del
Settore di appartenenza

c) Entrambe le risposte sono corrette

65) Secondo il Codice di comportamento del Comune di Mantova il dipendente, qualora non sia competente per
posizione rivestita o per materia:

a) Indirizza linteressato al funzionario o all’ ufficio competente della medesima amministrazione, facilitandone il
raggiungimento da parte dell’'utente, anche contattando personalmente in via preliminare I'ufficio competente
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b) Rimanda l'interessato al giorno in cui & presente il funzionario
¢) Indirizza l'interessato all’ ufficio competente di una diversa amministrazione, facilitandone il raggiungimento da parte
dell'utente

66) Secondo il Codice di comportamento del Comune di Mantova pud il dipendente abbandonare il proprio posto di
lavoro per periodi brevi?

a) Si, sempre

b) No, salvo ragioni imprescindibili e previa informazione al proprio superiore

c¢) Non é previsto nulla a riguardo

67) Secondo il Codice di comportamento del Comune di Mantova i dipendenti sono tenuti:

a) A non emanare atti e disposizioni a valenza esterna, escluse le comunicazioni informali che pure sono possibili
all'interno dei normali rapporti con enti e cittadini, che non siano stati protocollati elettronicamente

b) A emanare atti e disposizioni a valenza esterna anche se non sono stati protocollati elettronicamente

¢) Ad emanare solo comunicazioni informali a valenza interna

68) Secondo il Codice di comportamento del Comune di Mantova il dipendente puo ricevere per sé o per altri, regali o
altre utilita?

a) Il Codice di comportamento non prevede nulla a riguardo

b) Si, di qualsiasi valore

¢) No, salvo quelli d'uso di modico valore di tipo istituzionale effettuati occasionalmente

69) Il Sindaco, quale ufficiale del Governo, esercita funzioni relative ai compiti del Comune per servizi di competenza
statale tra i quali rientrano, ai sensi del D.Lgs. n. 267/2000:

a) Circolazione stradale

b) Polizia rurale

c) Servizi elettorali

70) Secondo l'art 50 del TUEL quale organo rappresentante della comunita locale adotta le ordinanze contingibili e
urgenti?

a) Sindaco

b) Assessore delegato

c) Consiglio

71) Ai sensi dell'art. 43 del TUEL, i consiglieri comunali che richiedono ed ottengono dagli uffici comunali notizie e
informazioni utili all'espletamento del loro mandato:

a) sono tenuti al segreto nei casi specificamente determinati dalla legge

b) non sono tenuti al segreto

c¢) possono diffondere anche i dati sensibili degli utenti

72) Ai sensi dell'art. 64 del D.Lgs. n. 267/2000 gli ascendenti del Sindaco possono far parte della giunta comunale?
a) No, non possono far parte della rispettiva giunta né essere nominati rappresentanti del comune

b) Si, possono far parte della giunta ed essere nominati rappresentanti del comune

¢) No, ma possono essere nominati rappresentanti del comune

73) Un ente locale puo indire un referendum?

a) Si, sempre

b) No, mai

c¢) Si, purché riguardi materie di esclusiva competenza locale

74) A norma del TUEL, chi sovrintende allo svolgimento delle funzioni coordinandone l'attivita nei Comuni privi di
Direttore generale?

a) Il Sindaco

b) Il Segretario Comunale

c) L'Assessore al Personale

75) Il TUEL definisce il Consiglio comunale organo:

a) Preposto al controllo delle deliberazioni emanate dalla Giunta

b) Di indirizzo e di controllo politico-amministrativo del Comune con competenza esclusiva relativamente ad alcuni atti
fondamentali per la vita dell'ente

c¢) Di fiducia del Sindaco con funzioni esecutive

76) Chi provvede, secondo il TUEL, in caso di inosservanza degli obblighi di convocazione dell'organo consiliare
comunale?

a) Il Presidente della Regione, previa diffida

b) Il Prefetto, previa diffida

¢) Il Sindaco, previa diffida

77) Quale organo & competente a deliberare il regolamento sull'ordinamento degli uffici e dei servizi?
a) Il Consiglio
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b) La Giunta
¢) Il Sindaco

78) Secondo il D. Lgs. 267/2000, nei Comuni chi provvede all'emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e
dai regolamenti in materia di ordine e sicurezza pubblica?

a) Il Prefetto, quale rappresentante dell'U.T.G.

b) Il Questore, quale autorita di P.S.

c) Il Sindaco, quale ufficiale del Governo

79) Il Presidente del Consiglio comunale € obbligato a riunire il Consiglio su richiesta della meta dei consiglieri?
a) Si

b) Non €& previsto nulla a riguardo

c¢) No, la richiesta pud pervenire solo dagli assessori

80) Le forme del decentramento dell’Amministrazione comunale sono stabilite:
a) Solo con Regolamento comunale

b) Con lo Statuto comunale

c) A livello regionale

81) Ai sensi dell’art. 12 della Legge 241/1990 € obbligatorio predeterminare i criteri e le modalita per la concessione di
contributi economici?

a) Si, sempre

b) No, potendo stabilire discrezionalmente criteri e modalita direttamente nell’atto di concessione

c¢) Si, ma solo per gli importi superiori a 1.000 euro

82) Secondo il TUEL il Documento unico di programmazione si compone di:
a) Tre sezioni

b) Due sezioni, strategica ed operativa

¢) Un numero di sezioni disposto dallo Statuto del’Ente

83) | residui attivi sono:

a) Entrate accertate ma non riscosse
b) Ratei passivi

c) Entrate tributarie esclusive

84) In ogni atto notificato al destinatario devono essere indicati:
a) termine e autorita cui & possibile ricorrere

b) i collegamenti ipertestuali delle norme richiamate

c) i recapiti del Dirigente dell’Ufficio

85) Secondo il D. Lgs. 267/2000 I'unita di voto del bilancio per I'entrata é:
a) L'intervento

b) Il programma

c) La tipologia

86) Quale organo € competente a deliberare sulle convenzioni tra comuni o sulla costituzione delle forme associative?
a) la Giunta

b) il Consiglio

c) la Conferenza dei dirigenti, ove previsto dallo Statuto

87) | residui passivi sono:

a) Oneri finanziari

b) Spese impegnate e non pagate
¢) Ratei attivi

88) Secondo il TUEL, il Documento Unico di programmazione:

a) Viene presentato dalla Giunta entro il 31 dicembre di ciascun anno al Consiglio per le conseguenti deliberazioni
b) Viene presentato dalla Giunta entro il 31 luglio di ciascun anno al Consiglio per le conseguenti deliberazioni

¢) Viene presentato dal Consiglio entro il 31 luglio di ciascun anno alla Giunta per le conseguenti deliberazioni

89) il piano esecutivo di gestione (PEG) viene deliberato:

a) Dal Consiglio entro venti giorni dall'approvazione del bilancio di previsione
b) Dalla Giunta entro dieci giorni dall’approvazione del bilancio di previsione
c) Dalla Giunta entro venti giorni dall’approvazione del bilancio di previsione

90) Ai sensi del d. Igs. 33/2013 ¢ obbligatoria la pubblicazione del bilancio nella sezione amministrazione trasparente?
a) si, sempre

b) nulla & previsto al riguardo

c) si, solo per i comuni con piu di 15.000 abitanti



